
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA IDECUT 

Contrato No. IDECUT – 382-2023 

Contratista: ERIKA TATIANA HIDALGO PARRADO 

Objeto Contractual:  PRESTAR SERVICIOS COMO INSTRUCTOR EN LOS 
PROGRAMAS DE FORMACIÓN ARTISTICA INTEGRAL QUE 
COORDINA LA SUBGERENCIA DE CULTURA EN LOS 
DIFERENTES MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DE 
CUNDINAMARCA. 

Documento de identidad: 1.071.304.572 

Plazo de ejecución del contrato:  (6)  MESES 

Fecha de inicio:  10/03/2023 Fecha de terminación: 9/09/2023 

Informe de actividades No:  INFORME A PRESENTAR N° 1 

Período de informe: 10/03/2023 HASTA EL 31/03/2023 

 

Obligación contractual:  1. Realizar la convocatoria para la inscripción de los participantes.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se realizó la presentación en la secretaria de cultura del municipio de Guayabetal, Se pegó afiches 

en la alcaldía y en la biblioteca haciendo la convocatoria para promover y difundir en las redes 

sociales de la alcaldía, también se les llevo la información a las instituciones educativas para la 

inscripción de los niños y jóvenes que quieran hacer parte de la escuela de literatura en el municipio. 

 

Obligación contractual:  2. Conformar mínimo 2 grupos en cada municipio de diferentes rangos 

etarios, mínimo de 20 personas asistentes al proceso en el área 

artística y en el municipio asignado por el IDECUT.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

En este momento no puedo darles a conocer los grupos de trabajo puesto que hasta ahora estoy haciendo 

convocatoria, inscripciones y buscando otra población para empezar a trabajar.  

 

Obligación contractual:  3. Presentar plan de trabajo por grupo etario que contenga: cronograma 

mensual, metas a cumplir, metodología a implementar en el proceso con 

los objetivos a alcanzar.  

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Estas actividades se encuentran en proceso ya que se han convocado reuniones posteriores a la fecha para 

tratar temas con la coordinadora de cultura de: horarios, implementos para orientar las diferentes clases, lugar 

en el cual se van a llevar a cabo los encuentros pedagógicos, por lo tanto En el momento no puedo darles a 

conocer el horario ni grupos de los estudiantes apenas lo tengo realizado se los hare saber, porque estos días 

estuvimos en reunimos para el empalme del formador, también se hizo inscripciones y estoy a la espera de una 

respuesta para trabajar con primera infancia y otra población. 

 

Obligación contractual:  4. Realizar sesiones de 12 horas semanales, según lo acordado o 
convenido con el representante del municipio asignado, garantizando la 



atención en la zona urbana y/o rural del municipio asignado por el 
IDECUT 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

La formadora de literatura realizo la convocatoria para hacer apertura de las clases en el Municipio 

de Guayabetal llevando la información a las Instituciones Educativas para que tuvieran conocimiento 

y comunicaran a los padres de familia y dar inicio de este proyecto Literario, llevando a cabo 3 

sesiones semanales en el municipio ya mencionado y en una de las veredas que el municipio me 

indique para llevar esta escuela de formación hasta el último rincón del municipio 

 

Obligación contractual:  5. Presentar los formatos establecidos por IDECUT, para 

presentación de los informes mensuales detallando las 

actividades realizadas, anexar los registros fotográficos y en 

medio magnético, formatos de inscripción, control de asistencia, 

compromisos y seguimiento de las acciones de implementación 

y fortalecimiento, donde se incluyen las planillas de inscripción 

de los grupos diligenciadas como parte del sopo.rte de cada uno 

de los pagos. Presentar el informe mensual y la cuenta de cobro 

con los debidos soportes, sin excepción alguna. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Esta actividad ya fue entregada a la coordinadora pedagógica de área donde se envió lo 

anteriormente mencionado para dar inicio a dicho proceso de literatura, en el municipio 

Guayabetal. 

 

Obligación contractual:  6. Contribuir al desarrollo artístico y cultural del municipio dando un 
adecuado uso de los recursos humanos, logísticos, técnicos y 
económicos y aprovechando los talentos y habilidades artísticas 
encontradas en los participantes. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Las sesiones se realizan en espacios como la Biblioteca Municipal dándole el uso adecuado a cada 

uno de los recursos que nos facilitan para cada intervención pedagógica. 

 Elementos tales como; libros, cuentos computadores, pantalla informativa, juegos de mesa, 

actividades lúdicas hacen el proceso un poco más ameno para los jóvenes. 

Estoy a la espera de la respuesta de la primera infancia y otro grupo. 
 

Obligación contractual:  7. Crear una comunicación adecuada y constante entre el formador, 

estudiantes y padres de familia promoviendo un espacio de crítica 

constructiva y retroalimentación. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

La maestra de formación de literatura creara un grupo donde asisten los padres de familia con el fin 

de estar en permanente contacto, aclarando inquietudes y facilitando información de aspectos tales 

como; el comportamiento y rendimiento de los niños en las actividades realizadas. 

 



Obligación contractual:  8. Apoyar al IDECUT y a los municipios del Departamento en la 

postulación, participación y presentación a convocatorias, programas, 

proyectos encaminados al fortalecimiento de los procesos de 

formación. Apoyar las actividades y los proyectos que requieran del 

enlace entre el IDECUT y los municipios del Departamento. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Como maestra de formación del IDECUT estaré atenta para desarrollar cualquier tipo de evento que 

requiera de mis habilidades artísticas de igual forma si el municipio depende de mi vocación para 

cualquier actividad a realizar estaré muy pendiente al llamado. 

 

Obligación contractual:  9. Elaborar una muestra final del trabajo realizado por cada uno de los 

grupos participantes. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se cumple plenamente con el objetivo planteado por parte de la maestra de formación de literatura, 

las evidencias se registran en el formato de Registro fotográfico anexo con los demás documentos 

requeridos por parte del IDECUT 

 

Obligación contractual:  10 Participar en los Encuentros Pedagógicos del área desarrollada, así 

como en todas las capacitaciones y talleres convocados por el 

IDECUT.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Estaré atenta al llamado del IDECUT para dichos eventos, cabe resaltar que a la fecha no habido 

actividades de dicha índole. 

 

  

EL CONTRATISTA CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON EL OBJETO DEL 
CONTRATO 

SI X NO  

OBSERVACIONES: 

ANEXOS: 

1. REGISTRO FOTOGRAFICO 
2. CUENTA DE COBRO No. 1 
3. PLANILLA PARAFISCALES NUMERO Y FECHA DE PLANILLA 
4. INFORME MENSUAL No. 1 

FIRMA DEL CONTRATISTA:  
 

 



 Fecha de expedición: 

Día Mes Año 

30 03 2023 

    

 

EVIDENCIAS REGISTRO FOTOGRÁFICO  

10/03/2023 A 30/03/2023 

NOMBRE CONTRATISTA:  

Erika Tatiana Hidalgo Parrado 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 


